Tytut: Prosba o wycene ustugi zarzadzania projektem

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z rozpoczeciem realizacji projektu pt.”Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja
produktéw firmy ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych”
wybranego do dofinansowania w ramach RPO WD 2014-2020, Osi priorytetowejl Przedsiebiorstwa
i innowacji, Dziatanial.4 Internacjonalizacja przedsiebiorstw, zwracam sie z uprzejmg prosbg

o podanie ceny netto swiadczenia ustugi dotyczacej zarzadzania projektem.

Krétki opis projektu:

Przedmiotem projektu pt. “Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER
MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych” jest otwarcie nowego kanatu
dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na
rynkach zagranicznych. Nowym kanatem dystrybucji bedzie sprzedaz online za pomocy sklepu
internetowego. Dzieki temu narzedziu Wnioskodawca bedzie sprzedawat dotychczas oferowane,
tradycyjne meble biurowe i meble hotelowe oraz nowe produkty tj. meble z tektury, na rynkach
zagranicznych. Beda to gtéwnie rynki niemiecki, norweski i szwedzki.Projekt obejmuje promocje
produktéw firmy, ktdéra bedzie odbywata sie w Internecie i skierowana bedzie do klientéow

zagranicznych, gtéwnie niemieckich, norweskich i szwedzkich.

Okres realizacji ustugi: od zawarcia umowy (szacuje sie 11.2017r.) do 31.07.2018r.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zarzagdzania projektem, ktora obejmuje:

1) Konsultacje z zakresu kosztow kwalifikowanych w projekcie oraz ich dokumentowania.
2) Weryfikacja formalna dokumentacji potwierdzajgcej poniesienie kosztéw kwalifikowanych.
Przygotowywanie niezbednych zmian do umowy o dofinansowanie i ich konsultacja z DIP.
3) Staty monitoring warunkujgcy poprawne sporzgdzenie wnioskdw o ptatnosé, w tym:
a. weryfikacja dokumentow zwigzanych =z realizacjg projektu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
b. doradztwo w zakresie przestrzegania procedur w ramach projektu — zamdwien,
realizacji ustug, dostaw (zgodnie z zasadami konkurencyjnosci i przejrzystosci),

c. konsultacje na etapie kompletowania zatgcznikéw do wnioskéw o ptatnosé,



4)

5)
6)
7)

8)
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d. nadzér nad realizacjg projektu zgodnie z zatozonym harmonogramem projektu,

e. nadzdr nad realizacjg zamoéwien projektowych,

f. monitoring efektéw projektu poprzez biezgcg weryfikacje wskaznikéw produktéw

i rezultatow.

Doradztwo w opracowaniu dodatkowych zatgcznikdw i informacji do dokumentacji jakiej
zazgda od Zamawiajgcego DIP na etapie weryfikacji i oceny wnioskdw o ptatnosc.
Koordynacja dziatan podejmowanych w trakcie realizacji projektu.
Przygotowanie koricowego wniosku o ptatnos¢, zgodnie z umowa o dofinansowanie.
Tworzenie dokumentacji wyboru ustugodawcéw, wykonawcéw, dostawcéw, w niezbednych
do realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczagcej RPO WD 2014-2020.
Doradztwo w przygotowaniu raportu z przeprowadzonych postepowan ofertowych
wytaniajgcych dostawcoéw sprzetéw/materiatéw/WNiP.
Weryfikacja zgodnosci przygotowanych materiatéw promocyjnych z wytycznymi.
Doradztwo w zakresie opisu dokumentéw ksiegowych zwigzanych zrealizowanym
projektem oraz sposobu archiwizacji dokumentacji projektu.
State konsultacje z Instytucjg Posredniczacg dotyczace realizowanego projektu.
Przygotowywanie niezbednych pism do Instytucji Posredniczace;j.

Przygotowanie dokumentacji projektu do kontroli oraz udziat w kontroli.

Wymagana liczba spotkan roboczych z zespotem projektowym w siedzibie Zamawiajacego

(szacowany czas trwania 1 spotkania min. 1,5h) w miesigcu (przez caty okres trwania projektu) —

Minimalnie 2 szt.

W zwigzku z powyzszym zwracam sie z prosbg o podanie ceny netto ustugi.

Prosze o przestanie oferty najszybciej jak to mozliwe jednak nie pdzniej niz do dnia 27.10.2017r.

Z wyrazami szacunku,

Piotr Pietryka

ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka

ul. Przedswit 18; 54-618 Wroctaw



