Wroctaw, 03.11.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/11/2017/1.4.
na wykonanie ustugi zarzadzania projektem
pn. “Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktéow firmy ADER MEBLE BIUROWE |
HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych” wybranego do dofinansowania w ramach RPO
WD 2014-2020, Osi priorytetowej 1 Przedsiebiorstwa iinnowacji, Dziatania 1.4 Internacjonalizacja
przedsiebiorstw, zwracam sie z uprzejmq prosbq o podanie ceny netto Swiadczenia ustugi dotyczgcej

zarzgdzania projektem.

l. Zamawiajacy:

ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka

Siedziba zamawiajacego:

ul. Przedswit 18
54 - 618 Wroctaw

Miejsce realizacji projektu:

ul. Karkonoska 10; 53 — 015 Wroctaw

11.Opis przedmiotu zamdwienia

CPV 79421000-1 - Ustugi zarzadzania projektem inne nizw zakresie robot budowlanych.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie czynnosci polegajgcych na zarzadzaniu projektem pn.
”"Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER MEBLE BIUROWE |
HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych”wybranego do dofinansowania w ramach RPO
WD 2014-2020, Osi priorytetowej 1 Przedsiebiorstwa iinnowacji, Dziatanial.4 Internacjonalizacja
przedsiebiorstw, zwracam sie z uprzejma prosbg o podanie ceny netto swiadczenia ustugi dotyczacej

zarzadzania projektem.

Opis projektu:

Przedmiotem projektu pt. “Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktow firmy ADER
MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych” jest otwarcie nowego kanatu
dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na

rynkach zagranicznych. Nowym kanatem dystrybucji bedzie sprzedaz online za pomocy sklepu



internetowego. Dzieki temu narzedziu Wnioskodawca bedzie sprzedawat dotychczas oferowane,

tradycyjne meble biurowe i meble hotelowe oraz nowe produkty tj. meble z tektury, na rynkach

zagranicznych. Bedg to gtdwnie rynki niemiecki, norweski i szwedzki. Projekt obejmuje promocje

produktéow firmy, ktéra bedzie odbywata sie w Internecie i skierowana bedzie do klientow

zagranicznych, gtdwnie niemieckich, norweskich i szwedzkich.

I1.1. Zakres zamodwienia

Wykonanie ustugi zarzadzania projektem w okresie od listopada2017r. do lipca2018r. Rozpoczecie

prac przewiduje sie od momentu podpisania umowy. Przewidywany termin podpisania umowy

11.2017r.

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zarzadzania projektem, ktéra obejmuje:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Konsultacje z zakresu kosztéw kwalifikowanych w projekcie oraz ich dokumentowania.
Weryfikacja formalna dokumentacji potwierdzajacej poniesienie kosztéow kwalifikowanych.
Przygotowywanie niezbednych zmian do umowy o dofinansowanie i ich konsultacja z DIP.
Staty monitoring warunkujacy poprawne sporzadzenie wnioskdw o ptatnos¢, w tym:
a. weryfikacja dokumentow zwigzanych 1z realizacjg projektu pod wzgledem
merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
b. doradztwo w zakresie przestrzegania procedur w ramach projektu — zamdwien,

realizacji ustug, dostaw (zgodnie z zasadami konkurencyjnosci i przejrzystosci),

c. konsultacje na etapie kompletowania zatgcznikéw do wnioskéw o ptatnosé,
d. nadzér nad realizacjg projektu zgodnie z zatozonym harmonogramem projektu,
e. nadzor nad realizacjg zamowien projektowych,

f. monitoring efektéw projektu poprzez biezgcg weryfikacje wskaznikéw produktéw
i rezultatow.

Doradztwo w opracowaniu dodatkowych zatgcznikdw i informacji do dokumentacji jakiej
zazgda od Zamawiajgcego DIP na etapie weryfikacji i oceny wnioskdw o ptatnosc.
Koordynacja dziatan podejmowanych w trakcie realizacji projektu.
Przygotowanie koricowego wniosku o ptatnos¢, zgodnie z umowa o dofinansowanie.
Tworzenie dokumentacji wyboru ustugodawcéw, wykonawcdéw, dostawcéw, w niezbednych
do realizacji projektu, zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczagcej RPO WD 2014-2020.
Doradztwo w przygotowaniu raportu z przeprowadzonych postepowan ofertowych
wytaniajgcych dostawcoéw sprzetow/materiatéw/WNiP.

Weryfikacja zgodnosci przygotowanych materiatéw promocyjnych z wytycznymi.



10) Doradztwo w zakresie opisu dokumentéw ksiegowych zwigzanych zrealizowanym
projektem oraz sposobu archiwizacji dokumentacji projektu.

11) State konsultacje z Instytucjg Posredniczgcg dotyczgce realizowanego projektu.

12) Przygotowywanie niezbednych pism do Instytucji Posredniczacej.

13) Przygotowanie dokumentacji projektu do kontroli oraz udziat w kontroli.

Wymagana liczba spotkan roboczych z zespotem projektowym w siedzibie Zamawiajacego
(szacowany czas trwania 1 spotkania min. 1,5h) w miesigcu (przez caty okres trwania projektu) —

Minimalnie 2 szt.

lll. Warunki udzialu w postepowaniu - rodzaj i opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie
kierowat przy dokonywaniu oceny i wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw (wagi)

i sposobu oceny ofert (przyznawania punktacji).

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
A) kryteria dostepu warunkujgce udziat w postepowaniu:

e Wiedza i doswiadczenieWykonawcy
Wykonawca musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce wykonanie ustugi,
tj. wykaza¢ doswiadczenie w zarzadzaniu minimum 3 projektami dofinansowanymi ze srodkéw UE.

e Zapewnienie wtasciwego personelu
Ponadto Wykonawca musi zagwarantowac, ze zapewni odpowiednio doswiadczong, wyksztatcong
i przeszkolong kadre zarzadzajgcg projektem z minimum 3-letnim doswiadczeniem. W sktad zespotu
zarzadzajgcego projektem musi wchodzié min. 1 osoba, ktdra posiada wiedze (wyksztatcenie wyzsze)
i udokumentowane praktyczne doswiadczenie w zakresie zarzgdzania projektami, tj. zarzgdzatamin
2projektami dofinansowanymi ze sSrodkéw UE.

e Przedstawienie koncepcji zarzgdzania projektem
Koncepcja musi zawiera¢ minimum:
- liczbe spotkan roboczych z zespotem projektowym w siedzibie Zamawiajacego,
- liczbe godzin konsultacji, w tym konsultacji bezposrednich w siedzibie Zamawiajgcego,
- wykaz personelu projektu ze strony Wykonawcy,
- zakres Swiadczonej ustugi — koncepcja zarzadzania (obszary, proponowane formy wsparcia, zakres
wykonywanych prac),
- narzedzia komunikacji,

- Harmonogram realizacji prac dotyczacych zarzadzania projektem.



B) kryteria wyboru:

e kryterium: cena (C)- waga 70%
Sposdb oceny ofert:
C=(Cn/Cb)x70
Cn - najnizsza oferowana cena netto,
Cb - cena netto oferty badanej

Oferowana cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

b) kryterium: koncepcja zarzadzania (K) — waga 30%
Sposdb oceny ofert:
K=(Ob/On)x30
gdzie:
Ob - oferta badanego Wykonawcy,
On - oferta najkorzystniejsza wsrdd ofert
e kryterium koncepcja wykonywania ustugi zarzadzania
Ocena koncepcji zarzadzania projektem dokonywana bedzie w skali od 0 do 10 pkt. Do ustalenia
punktacji poszczegdlnych ofert przyjmowana bedzie $rednia arytmetyczna. Zamawiajacy zastosuje
zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.
Koncepcja musi zawiera¢ minimum:
- liczbe spotkan roboczych z zespotem projektowym w siedzibie Zamawiajacego,
- liczbe godzin konsultacji, w tym konsultacji bezposrednich w siedzibie Zamawiajgcego,
- wykaz personelu projektu ze strony Wykonawcy,
- zakres Swiadczonej ustugi — koncepcja zarzadzania (obszary, proponowane formy wsparcia, zakres
wykonywanych prac),
- narzedzia komunikacji,

- Harmonogram realizacji prac dotyczacych zarzagdzania projektem.

Ocenie gtéwnie podlegacbeda:

- liczba spotkan roboczych z zespotem projektowym w siedzibie Zamawiajgcego (szacowany czas
trwania 1 spotkania min. 1,5h) w miesigcu (przez caty okres trwania projektu) — Minimalnie 2 ,
maksymalnie 6 spotkarn w miesigcu. Za kazde spotkanie przyznawany bedzie 1 punkt, tj. 2 spotkania —
1 punkt, 3 spotkania — 2 punkty, itd. Maksymalnie 5 punktow.

- liczba godzin konsultacjiw miesigcu (telefonicznych, bezposrednich w siedzibie zamawiajgcego lub w
miejscu realizacji projektu), przez caty okres trwania projektu, nie obejmujgcych spotkan roboczych z

zespotem projektowym.Minimalny zakres konsultacji - 4 godziny w miesigcu, maksymalnie 20 godzin
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w miesigcu. Za kazdg godzine przyznawane bedzie 0,25 pkt, tj. 1 godzina — 0,25 punktu, 2 godziny —
0,5 punktu, itd. Maksymalnie 5 punktdw.

Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawecy, ktdrego oferta uzyska najwiekszagwartosépunktowg
"Wo" — wybrana oferta

wedtug wzoru:

Wo=C+K

Oferta powinna by¢przygotowana w jezyku polskim.

IV. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:
- Miejsce realizacji zaméwienia:

1) siedziba zamawiajgcego:ul. Przedswit 18; 54 - 618 Wroctaw
oraz

2) miejsce realizacji projektu: ul. Karkonoska 10; 53 — 015 Wroctaw
- Termin realizacji zamdéwienia: od momentu podpisania umowy (nie pdzniej niz 11.2017r.)

do momentu rozliczenia projektu 31.07.2018r).

V. Sposdb, miejsce i termin sktadania ofert.

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony Formularz oferty —przygotowany zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania z mozliwoscig jego uszczegdtowienia
oraz wszystkimi zatgcznikami.

Oferty mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie firmy: Wroctaw, ul. Karkonoska 10; 53 — 015 Wroctaw,

pocztg lub mailem na adres: p.pietryka@ader-meble.pl w terminie do dnia 13 listopada 2017r.Oferty,

ktére wptyng do Zamawiajgcego po wyznaczonym terminie sktadania ofert beda odsytane bez

otwierania.
VI. Termin zwigzania ofert3: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).
VIL. Zakres wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie bedzie udzielone podmiotom powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w


mailto:p.pietryka@ader-meble.pl

szczegblnosci na: a) uczestniczeniu w spoéfce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej, b)
posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W zwigzku z powyzszym Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia Oswiadczenie o braku powigzan

kapitatowych lub osobowych (Zatgcznik nr 4do niniejszego zapytania ofertowego).

VIIL. Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Przewiduje sie mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie do tre$ci umowy zmian jej postanowien w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy ustugi zarzgdzania projektem. Zmiany te
moga dotyczy¢:
1) Warunki zmiany terminu wykonania zamoéwienia:
—z powodu istotnych brakdw lub btedéw w dokumentac;ji projektu polegajgcych na niezgodnosci
dokumentacji z przepisami prawa;
— z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamdwienia
proponowanych przez Zamawiajgcego, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego;
— z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystgpienia zdarzenia losowego wywofanego przez
czynniki zewnetrzne, ktdrego nie mozna byto przewidzie¢ z pewnoscig, w szczegdlnosci
zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w
znacznych rozmiarach;
— z powodu dziatan osdb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie prac, ktére to dziatania nie sg
konsekwencjg winy ktérejkolwiek ze stron umowy.
Kazdorazowo, zmiana terminu wykonania zamdwienia uzalezniona jest od jej akceptacji przez
Zamawiajgcego oraz ewentualnie Instytucje Posredniczacg w finansowaniu projektu (zgodnie z
postanowieniami umowy o dofinansowanie).
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o

powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé jedynie



wynagrodzenia w formie pienieznej naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy do
momentu odstgpienia od umowy.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy, w szczegdlnosci terminu realizacji
zamowienia, w przypadku zaistnienia innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie zawarcia
umowy okolicznosci prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktdrg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie z

zapisami zapytania ofertowego.

IX. Uniewaznienie postepowania.
Przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku nieprzyznania
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi sSrodkéw z
pomocy udzielonej przez panistwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA), ktéremiaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamédwienia.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia bez

podania przyczyny.



