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Wroctaw, 13.02.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE 3/02/2018/1.4.

na zakup ustugi ttumaczen tresci sklepu internetowego w jezykach angielskim, niemieckim, norweskim i

szwedzkim, na zakup ustugi opracowania wraz z ttumaczeniem (jezyk angielski, niemiecki, norweski,

szwedzki) regulamindéw do sklepu internetowego, zasad bezpieczenistwa, regulaminu zakupdéw, warunkéw

dostaw wraz z konsultacjg prawng tych regulaminéw zgodnie z wymogami prawnymi Niemiec, Norwegii,
Szwecji.

Zakup realizowany w ramach projektu pn. ,Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER
MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych”, wspétfinansowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 - 2020, OS$ priorytetowa: 1.
Przedsiebiorstwa i innowacje
Dziatanie: 1.4 Internacjonalizacja przedsiebiorstw,

Poddziatanie: 1.4.1 Internacjonalizacja przedsiebiorstw — konkurs horyzontalny,

Schemat 1.4.1.B.a.b Zwiekszanie miedzynarodowej ekspansji MSP poprzez wdrozenie nowych modeli biznesowych
oraz zwiekszenie ekspansji na rynki zewnetrzne.

l. Zamawiajacy:

ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE

Piotr Pietryka

Siedziba zamawiajacego:

Wroctaw, ul. Przedswit 18; 54-618 Wroctaw
Miejsce realizacji projektu:

Wroctaw, Al.Karkonoska 10; 53-015 Wroctaw
Il. Opis przedmiotu zamdéwienia

79100000-5 — Ustugi prawne

79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

Przedmiotem zamdwienia jest:

Czes¢ 1. Zakup ustugi ttumaczen tresci sklepu internetowego w jezykach angielskim, niemieckim, norweskim i
szwedzkim.

Projekt wspdtfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslgskiego 2014 — 2020



* %t
*

Eundus_zek_ % DOLNY Unia Europejska ot
uropejskie | & T
Prograrg RJegionalny N 9% SLASK R°Z‘|’E"L:’rjzp§ézl§;':?::gsé et

Czesc¢ 2. Zakup ustugi opracowania wraz z ttumaczeniem (jezyk angielski, niemiecki, norweski, szwedzki) regulaminow
do sklepu internetowego, zasad bezpieczenstwa, regulaminu zakupdw, warunkow dostaw wraz z konsultacjg prawng
tych regulamindow zgodnie z wymogami prawnymi Niemiec, Norwegii, Szwecji.

Zakup realizowany w ramach projektu pn. ,Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER
MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych”, wspétfinansowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014 - 2020, OS priorytetowa: 1. Przedsiebiorstwa i innowacje
Dziatanie: 1.4 Internacjonalizacja przedsiebiorstw, Poddziatanie: 1.4.1 Internacjonalizacja przedsiebiorstw — konkurs
horyzontalny, Schemat 1.4.1.B.a.b Zwiekszanie miedzynarodowej ekspansji MSP poprzez wdrozenie nowych modeli
biznesowych oraz zwiekszenie ekspansji na rynki zewnetrzne.

I.1. Zakres zamoOwienia

Krétki opis projektu: Przedmiotem projektu pt. "Otwarcie nowego kanatu dystrybucji i promocja produktéw firmy
ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych” jest otwarcie nowego kanatu
dystrybucji i promocja produktéw firmy ADER MEBLE BIUROWE | HOTELOWE Piotr Pietryka na rynkach zagranicznych.
Nowym kanatem dystrybucji bedzie sprzedaz online za pomocg sklepu internetowego. Dzieki temu narzedziu
Whnioskodawca bedzie sprzedawat dotychczas oferowane, tradycyjne meble biurowe i meble hotelowe oraz nowe
produkty tj. meble z tektury, na rynkach zagranicznych. Bedg to gtdwnie rynki niemiecki, norweski i szwedzki. Projekt
obejmuje promocje produktéow firmy, ktéra bedzie odbywata sie w Internecie i skierowana bedzie do klientéw
zagranicznych, gtdwnie niemieckich, norweskich i szwedzkich.

Specyfikacja:

Czes¢ 1. Zakres ustugi ttumaczen tresci sklepu internetowego w jezykach angielskim, niemieckim, norweskim
i szwedzkim obejmuje:

a. przettumaczenie 4 stron tekstu dla kazdego z jezykdw tj. angielskiego, niemieckiego, norweskiego
i szwedzkiego;

b. ttumaczenie tresci stron statycznych sklepu, opiséw produktéw i innych elementéw sklepu
wptywajacych na mozliwos¢ ztozenia zakupu produktéw firmy przez obcokrajowcéw.

Zamawiajgcy wyjasnia, iz jedna strona rozliczeniowa definiowana jest jako 1500 znakow ze spacjami badz 1800 znakdéw
ze spacjami w tekscie zrédtowym.

Czesc 2. Zakres ustugi opracowania wraz z ttumaczeniem (jezyk angielski, niemiecki, norweski, szwedzki) regulaminéw
do sklepu internetowego, zasad bezpieczenstwa, regulaminu zakupdw, warunkow dostaw wraz z konsultacjg prawng

tych regulamindow zgodnie z wymogami prawnymi Niemiec, Norwegii, Szwecji obejmuje:

a. powstanie 4 rodzajow dokumentéw w czterech wersjach jezykowych oraz w jezyku polskim.
Dokumenty muszg miec¢ takg postaé, aby mogly by¢ zaimplementowane do sklepu internetowego
(np. pliki w formacie PDF).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Warunki realizacji zamowienia:

a. W przypadku Czesci 1 przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy dostarczy tresci do ttumaczen Wykonawcy.
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b. W przypadku Czesci 2 Wykonawca samodzielnie, w konsultacji z Zamawiajgcym, opracuje tres¢ wskazanych
dokumentdw i je przettumaczy na wskazane jezyki obce.

c. Zamawiajacy przewiduje koricowy odbiér przedmiotu zamowienia.

Koncowy odbiér zamodwienia bedzie potwierdzony protokotem odbioru.

e. Podstawg do wystawienia korncowego protokotu odbioru zamdwienia bedzie wykonanie zamdwienia zgodnie
z zakresem i warunkami opisanymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym,

f. Podpisany przez Zamawiajgcego i Wykonawce protokét odbioru bedzie stanowit podstawe do wystawienia
faktury VAT.

g. Wykonawca bedzie wykonywat czynnosci zwigzane z realizacjg niniejszego przedmiotu zaméwienia z nalezytg
starannoscig wymagang przy $wiadczeniu tego rodzaju ustug i z nalezytg troska o finanse oraz interes prawny
Zamawiajgcego.

h. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu autorskie prawa majgtkowe do opracowanych w ramach niniejszego
postepowania dokumentéw i tresci.

i. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z przyczyn zawinionych przez Wykonawce,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% catkowitej wartosci umowy brutto.

j. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% catkowitej wartosci
umowy brutto, za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
zamowienia.

Ill. Warunki udziatu w postepowaniu - rodzaj i opis kryteridéw, ktdrymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy
dokonywaniu oceny i wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw (wagi) i sposobu oceny ofert
(przyznawania punktacji).

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

A) Kryteria dostepu warunkujgce udziat w postepowaniu:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.

2. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

3. W przypadku wyboru zobowigzujg sie do podpisania umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia
z Zamawiajgcym.
Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

5. Szczegdétowe warunki udziatu w postepowaniu:

Dla czesci 1. Zakres ustugi ttumaczen tresci sklepu internetowego w jezykach angielskim, niemieckim, norweskim

i szwedzkim:

a. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz
co najmniej jedng osobg spetniajgcy nastepujgce warunki:
i. posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w ttumaczeniu tresci z jezyka polskiego na jezyki:
angielski, niemiecki, szwedzki i norweski.

W celu spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien zatgczyé do oferty Wykaz oséb — zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 4 do niniejszego Zapytania ofertowego.
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b. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym, ktére stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Dla Czes$¢ 2. Zakres ustugi opracowania wraz z ttumaczeniem (jezyk angielski, niemiecki, norweski, szwedzki)
regulamindw _do sklepu internetowego, zasad bezpieczenistwa, regulaminu zakupdéw, warunkéw dostaw wraz
z konsultacjg prawng tych regulaminéw zgodnie z wymogami prawnymi Niemiec, Norwegii, Szwecji.

a. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest udokumentowanie posiadania wiedzy i doswiadczenia
w zakresie opracowania regulamindéw/innych dokumentéw w zakresie funkcjonowania sklepu
internetowego wraz z konsultacja prawng. Zamawiajgcy uzna za spetniony warunek wiedzy
i doswiadczenia w przypadku gdy Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat
€O najmnie;j:

i. jedng ustuge w zakresie opracowania regulamindéw/innych dokumentéw w zakresie
funkcjonowania sklepu internetowego wraz z konsultacjg prawng,

W celu spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien zatgczyé do oferty Wykaz ustug — zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego. Ponadto do Wykazu ustug nalezy
dotaczy¢ kopie dokumentow potwierdzajgce, ze dana ustuga zostata wykonana nalezycie np. referencje, protokoty
odbioruy, itp.

b. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz
co najmniej jedng osobg spetniajgca tacznie nastepujace warunki:
i. jest wpisana na liste radcéw prawnych lub adwokatéw i wykonuje ten zawdd co najmniej 4
lata,
ii. posiada doswiadczenie w realizacji co najmniej jednej ustugi polegajgcej na opracowaniu
regulaminow/innych dokumentéw w zakresie funkcjonowania sklepu internetowego wraz
z konsultacjg prawna.

oraz dysponowanie co najmniej jedng osobg spetniajgcy nastepujgce warunki:

i posiada co najmniej 2 letnie doswiadczenie w ttumaczeniu tresci z jezyka polskiego na jezyki:
angielski, niemiecki, szwedzki i norweski.

W celu spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien zatgczyé do oferty Wykaz oséb — zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 4A do niniejszego Zapytania ofertowego.

c. Warunkiem udziatu w postepowaniu jest ztozenie przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan
kapitatowych i osobowych z Zamawiajgcym, ktére stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Nie spetnienie chociazby jednego z powyiszych warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdéwienia. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana

zostanie za odrzucona.

B) kryteria wyboru:
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e kryterium: cena (C) - waga 100%
Sposdb oceny ofert:
C=(Cn/Cb)x100
Cn - najnizsza oferowana cena netto,
Cb - cena netto oferty badanej.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czes$ciowych. Kazdy zakres oferty (Czes¢ 1 i Cze$¢ 2) bedzie
oceniana osobno zgodnie z powyzszym wzorem.

Do realizacji zostanie wybrana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow w danej czesci.

IV. Termin i miejsce realizacji zamdéwienia:

- Miejsce realizacji zamoéwienia (dostawy przedmiotu zamdwienia): Wroctaw, Al.Karkonoska 10; 53-015 Wroctaw.
Miejsce realizacji projektu: Wroctaw, Al.Karkonoska 10; 53-015 Wroctaw.

- Termin realizacji zamdwienia: od podpisania umowy (planowany termin podpisania umowy luty 2018r.) do dnia
31.03.2018r.

V. Sposdb, miejsce i termin sktadania ofert.

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony Formularz oferty — przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania oraz wszystkimi zatgcznikami.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych. Oferent moze zfozyc oferte na jednq lub dwie czesci.
Jezeli Oferent chce zfozy¢ oferte na wiecej niz jedng czesé, jest zobowigzany do zaznaczenia odpowiedniej opcji
w Formularzu ofertowym.

Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy (uprawnienia wynikajg
z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy tj. KRS lub CEiDG) lub osobe do tego upowazniong przez Wykonawce.
W przypadku podpisu oferty przez osobe upowazniong do oferty musi by¢ dotgczone upowaznienie wystawione przez
Wykonawce.

Oferty mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie firmy: Wroctaw, Al. Karkonoska 10; 53-015 Wroctaw, pokdj. 203, pocztg lub
mailem na adres: p.pietryka@meble-ader.pl w terminie do dnia 22.02.2018r. Oferty, ktére wptyng do Zamawiajgcego
po wyznaczonym terminie sktadania ofert bedg odsytane bez otwierania.

VI. Termin zwigzania ofertq: 30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

VII. Zakres wykluczenia

W celu unikniecia konfliktu interesow zamowienie nie bedzie udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
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Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Dostawcy a Dostawcy, polegajgce w szczegdlnosci na: a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spoétki cywilnej
lub spotki osobowej, b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. W zwigzku z powyzszym Dostawca jest zobowigzany do ztozenia
Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych (Zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego).

VIII.  Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego

Przewiduje sie mozliwos$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktdrej dokonano wyboru Dostawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie do tresci umowy zmian jej postanowien w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru dostawcy urzgdzenia. Zmiany te mogga dotyczy¢:

1) Warunki zmiany terminu wykonania zaméwienia:
—z powodu istotnych brakdéw lub btedéw w dokumentac;ji projektu polegajgcych na niezgodnosci dokumentacji z
przepisami prawa;
— z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamowienia proponowanych przez
Zamawiajgcego, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego;
—z powodu okolicznosci sity wyzszej, np. wystgpienia zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne,
ktérego nie mozna byto przewidzie¢ z pewnoscig, w szczegélnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu
ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;
— z powodu dziatan osdb trzecich uniemozliwiajgcych wykonanie prac, ktdre to dziatania nie sg konsekwencjg
winy ktdrejkolwiek ze stron umowy.
Kazdorazowo, zmiana terminu wykonania zamdwienia uzalezniona jest od jej akceptacji przez Zamawiajgcego
oraz ewentualnie Instytucje Posredniczagcg w finansowaniu projektu (zgodnie z postanowieniami umowy o
dofinansowanie).
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze od umowy
odstgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy, w szczegolnosci terminu realizacji zamowienia, w przypadku
zaistnienia innej, niemozliwej do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznos$ci prawnej, ekonomicznej
lub technicznej, za ktdrg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca brakiem mozliwosci nalezytego
wykonania umowy, zgodnie z zapisami zapytania ofertowego.

IX. Uniewaznienie postepowania.

Przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku nieprzyznania Srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci
zamodwienia. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos$¢é uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia bez
podania przyczyny.
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